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辽农农〔2024〕182 号

辽宁省农业农村厅关于印发辽宁省农村集体
经济组织用工管理办法（试行）的通知

各市农业农村局，沈抚示范区社会事业局：

为加强农村集体经济组织用工管理，省农业农村厅制定了《辽

宁省农村集体经济组织用工管理办法（试行）》，现印发给你们，

请遵照执行。

辽宁省农业农村厅

2024 年 8 月 22 日
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辽宁省农村集体经济组织用工管理办法
（试行）

第一条 为规范农村集体经济组织用工支出，加强农村集体

资产管理，维护农村集体经济组织及其成员的合法权益，根据有

关规定，结合我省实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于辽宁省内农村集体经济组织及未成立

农村集体经济组织的村委会（下同）的用工管理。

第三条 县（含县级市、区）以上农业农村行政主管部门负

责本行政区域内农村集体经济组织用工的指导工作，乡（镇）人

民政府（街道办事处）负责本行政区域内农村集体经济组织用工

的监督管理工作。

第四条 农村集体经济组织用工应遵循民主决策、预算管理、

公开公正的原则。

第五条 农村集体经济组织用工范围包括本集体经济组织小

型农田水利基本建设、植树造林、村屯内道路维修维护、环境整

治、防火防汛抗旱、村民活动场所维护等生产性、公益性用工（用

车）等。

第六条 下列事项不得纳入用工范围：

（一）明确由财政资金投入的各类项目建设用工。

（二）村民代表、成员代表参加选举、民主议事活动等出工。

（三）定额报酬人员和误工补贴人员职责范围内的各类管理

性用工。

（四）相关法律法规及农业农村部规定的其他事项。
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第七条 农村集体经济组织用工实行预算管理。每年年初,农

村集体经济组织要根据上年用工情况、当年用工计划需求和当地

用工市场价格等情况，编制年度用工预算，预算一经确认应严格

执行。

第八条 农村集体经济组织年度用工预算，须经成员（代表）

大会通过，公示无异议后报乡（镇）人民政府（街道办事处），

乡（镇）人民政府（街道办事处）应履行监督管理职责，并出具

相关手续。

第九条 原则上未纳入当年预算的用工不得实施，但因特殊

情况，农村集体经济组织确需临时动用劳动力，未纳入当年预算

的用工，应召开成员代表会议，说明并详细记录临时用工原因，

经议定通过报乡（镇）人民政府（街道办事处），乡（镇）人民

政府（街道办事处）应履行监督管理职责，并出具相关手续。因

救灾抢险等紧急突发事件需要临时动用劳动力，未纳入当年预算

的用工，可以不召开成员代表会议，但需经乡（镇）人民政府（街

道办事处）同意。

第十条 农村集体经济组织用工预算报经乡（镇）人民政府

（街道办事处）通过后，可根据实际需要组织用工。用工期间农

村集体经济组织应指定专人记录实际用工情况，并根据每次用工

情况填写《农村集体经济组织用工明细表》（以下简称用工明细

表），确保用工明细表中出工人、出工时间、工作完成质量等内

容填写真实、准确、完整。每次用工结束后，记工（监工）人、

出工人、审核人应在用工明细表上签字确认，记工（监工）人、

出工人、审核人不得为同一人。



- 4 -

第十一条 每月（季）末，农村集体经济组织应根据用工明

细表记录的用工情况编制《农村集体经济组织用工结算单》（以

下简称用工结算单），并根据用工结算单进行用工结算。用工结

算单应详细记录用工事由、工时数、单位价格、总金额、出工人

身份证号、联系电话等信息。同时要有制单人、审批人、领款人

签字确认，制单人、审批人、领款人不得为同一人。

第十二条 每月（季）初，农村集体经济组织应对上月（季）

用工及结算情况在公示栏公开，接受全体集体经济组织成员监督。

第十三条 农村集体经济组织用工应全部纳入会计核算，并

按照《农村集体经济组织会计制度》规定记入相关会计科目。发

生的与生产经营活动有关的用工支出，须在“经营支出”科目核算；

发生的村路维护、植树造林和环境整治等与公益事业有关的用工

支出，须在“公益支出”科目核算；发生的防灾抢险等突发事件需

要的临时性用工支出，须在“其他支出”科目核算。1000 元以上的

用工支出应通过农村集体经济组织银行账户转账支付，原则上不

得用现金支付。

第十四条 农村集体经济组织进行用工核算时，必须附件齐

全、手续完备、票据规范，并按月（季）及时结算记账。相关记

账凭证后应附会议记录、公示材料复印件、乡（镇）人民政府（街

道办事处）出具的相关手续、《农村集体经济组织用工结算单》

和《农村集体经济组织用工明细表》等。

第十五条 农村集体经济组织应自觉接受各级农业农村行政

主管部门及乡（镇）人民政府（街道办事处）的监督管理，如实

反映用工情况，按要求提供相关资料，不得隐瞒情况、弄虚作假
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或者拒绝、阻碍监督检查。

第十六条 本办法规定的农村集体经济组织用工所需的《农

村集体经济组织用工明细表》和《农村集体经济组织用工结算单》

样式由辽宁省农业农村厅制定。

第十七条 本办法自印发之日起实施。

附件: 1.《农村集体经济组织用工结算单》

2.《农村集体经济组织用工明细表》
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附件 1

农村集体经济组织用工结算单

填制单位： 制单时间：

序号 用工（车）事由

出工

（车）

人姓名

出工（车）数量
单位

价格
金额

出工人

身份证

号

出工人联系电话 领款人签字

总天数 总时数 总车数

1

2

3

4

5

制单人签字： 审批人签字：
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附件 2

农村集体经济组织用工明细表

填制单位： 制单时间：

序

号
用工（车）事由

出工（车）

人姓名
出工（车）时间

出工（车）数量
工

价

标

准

金额
工作完

成质量
出工人签字

总天数 总时数 总车数

1 年 月 日 时至 年 月 日 时

2 年 月 日 时至 年 月 日 时

3 年 月 日 时至 年 月 日 时

4 年 月 日 时至 年 月 日 时

5 年 月 日 时至 年 月 日 时

记工（监工）人签字： 审核人签字：
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辽宁省农业农村厅办公室 2024 年 8 月 22 日印发


